
 
 
 

 

Das Salesianum in München ist seit 1919 eine Einrichtung der Kinder- und Jugendhilfe in Trägerschaft der 
deutschen Provinz der Salesianer Don Boscos. Schwerpunkte der pädagogischen Tätigkeiten sind: Jugendwohnen 
für Auszubildende und Blockschüler mit sozialpädagogischer Betreuung und zusätzlicher Unterstützung durch 
Einzelfallhilfe, zwei Wohngruppen für unbegleitete minderjährige Flüchtlinge, zwei integrative Jugendhilfegruppen 
sowie eine Schülertagesstätte. 

Der Einrichtung sind darüber hinaus ein Tagungs- & Gästebereich mit 30 Gästezimmern, zehn Seminar- und 
Veranstaltungsräumen sowie ein Jugendgästehaus mit 55 Betten (in den Schulferien bis zu 250 Betten) 
angeschlossen. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Leitung für den Gäste- & Veranstaltungsbereich (m/w) 

in Vollzeit 
 

 Ihr Aufgabengebiet: 
 

 Teamleitung 
 Durchführung von Marketingmaßnahmen und Kundenakquise 
 Qualitätsmanagement 
 Angebotserstellung, Planung, Durchführung und Nachbereitung von Großveranstaltungen 
 Belegungsmanagement u. -kontrolle 
 Rechnungserstellung u. Controlling 
 Schnittstellenkommunikation im Haus, v.a. mit den Bereichen Küche / Wäscherei / Haustechnik 
 Weiterentwicklung des Teams und des Bereichs 
 Pflege der Software „Hausmanager“ 
 Einkauf und Materialbestellung für den Tagungsbereich 

 
Ihr Profil: 
 

 Abgeschlossene Ausbildung als Touristik-, Hotel- oder Veranstaltungskauffrau / - mann 
oder vergleichbarer Studienabschluss 

 Erfahrung im Bereich Service, Veranstaltungen, Gästebetreuung 
 Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten 
 Soziale Kompetenz und Teamfähigkeit 
 Selbstbewusstes Auftreten und hohe Eigenmotivation 
 Ausgeprägte Service- und Kundenorientierung 
 Sehr gute PC-Kenntnisse (MS-Office Paket, Hotelsoftware z.B. „Hausmanager“) 
 Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprache von Vorteil 

 
Wir bieten: 
 

 Ein vielfältiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
 Zahlreiche Gestaltungs- und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 
 Hohe Eigenverantwortung 
 Arbeiten in einem engagierten und dynamischen Team 
 Zukunftssicheres Arbeitsumfeld 
 Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR) 

 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe der Konfessionszugehörigkeit, sehr gerne 
auch per E-Mail, an: 
 
Salesianum 
Gesamtleiter Stefan Bauer 
St.-Wolfgangs-Platz 11 
81669 München 
 
E-Mail: personal@salesianum.de 
Telefon: +49 (0)89 – 48008-0 
Internet: www.salesianum.de / www.treffpunkt-sales.de / www.jugendgaestehaus-muenchen.com 


